Finanzrichtlinie des Allgemeinen Studierendenaussds ( AStA ) der
HafenCity Universitat Hamburg

Vorwort:

Der AStA der HCU Hamburg erhdlt jedes SemestebZ von jedem Studenten fur die
Finanzierung der Aufgaben der verfassten Studiemscharft.

Uber die Verwendung der Gelder, die dem AStA zurfifung stehen entscheidet das
Studierendenparlament ( StuPa ), in dem es einsdMaftsordnung und einen Haushaltsplan
gemal dieser verabschiedet. Neben dem StuPa muobksnagh der Wirtschaftsrat (ein
Gremium bestehend aus drei Studierenden sowie effrefessor und einem Mitglied TVP)
dem Haushalt zustimmen.

Das Hamburger Hochschulgesetz (HmbHG) sieht u.a, dass durch Satzung der
Studierendenschaft eine Mittelzuweisung fur diehSabaften geregelt wird. Zu entnehmen
sind diese betreffenden Regelungen der Wirtschdaitsmg der Studierendenschatt.

Das Finanzreferat des AStA ist fur die Einhalturgs dHaushaltsplanes, sowie flr eine
detaillierte, Ubersichtliche und transparente Bibhing verantwortlich. Dies bedeutet
gleichzeitig, dass in letzter Instanz der Finaremait des AStA die finanziellen Mittel, die
den Fachschaften zugeteilt werden, mit verbuchessmigr fuhrt hierbei auch die Aufsicht,
dass die Vorgaben der Wirtschaftsordnung eingathaterden.

Es gibt halbjahrliche Wirtschaftsprifungen der Riren vom Finanzreferenten, in denen alle
Buchungsvorgange und die verantwortungsbewusstevaretung der Gelder kontrolliert
werden. Damit es bei diesen Prifungen auch in Zukine Beanstandung gibt, sind alle
Finanzreferenten der Fachschaftsrate aufgefordest,unten aufgefiihrten Richtlinien zu
befolgen und so zu einem transparenten Finanzweseuatragen.

Auch ohne die stéandige Bedrohung durch Klagen welgsmpolitischen Mandates schafft nur
eine korrekte Buchfihrung und eine den GrundsatisnStudierendenschaft entsprechende
Ausgabenpolitik Vertrauen in die Arbeit des AStAduder Studierendenschaft. Fir die
Fachschaften besteht daher die Pflicht, alle Ausgalewissenhaft zu belegen und
abzurechnen. Uber die Art und Weise der AusgabenRazhschaftstiteln informieren diese
Richtlinien.

Sollten dartiber hinaus noch Fragen aufgekommen aaid diese der Vorstand des AStA
gerne beantworten.



A) Ausgaben

1.) Genehmigungen von Ausgaben

1.) Grundsatze
Die Ausgaben fur Fachschaftsaktivtaten sind auschéendenen Grinden vor
Auftragserteilung vom AStA-Finanzreferat zu genelpent

Aufgrund der Regelung im HambHG darf die Studiesststhaft sich nur zu den
dort aufgefuihrten Themenbereichen &ulRern. Deskiatter AStA gezwungen, bei
eigenen und FSR-Aktivitdten zu prifen, ob dieselagdn erflllt sind, um Klagen
gegen die Studierendenschaft abzuwenden.

Aus diesen Grinden sind insbesondere Fachschafisgen,
Erstsemesterbroschiren und sonstige Druckwerke egrdld Umfangs
(Rechnungswert tber 100,00 €) dem AStA-Finanzaéfesrzulegen.

2.) Publikationen
Programme fir Wahlen, Vorstellungen/Selbstdarstigim studentischer
Gruppierungen u.a. sind keine Publikationen des!FSR

3.) Inventar o0.4.
Neuanschaffungen und Reperaturen von Inventar wndAusgabentatigung zu
genehmigen. Das gleiche gilt fur alle Rechnungere Summe den Betrag von €
100,- Uberschreiten oder auch fur mehrere Rechmyrdje als eine Anschaffung
zu erkennen sind und zusammen 100,00 € Ubersahréite sind grundsatzlich
mindestens 3 Angebote einzuholen.

2.) Abrechnungen von Ausgaben

1.) Allgemeines
Abgerechnet werden kann nur gegen eine oder me@ragaalquittung(en).

2.) Kassenstunde
Die Kassenstunde ist mit dem Finanzreferat abzabpre

3.) Abrechnungsfristen
Alle Rechnungen und sonstige Auslagen mussen, aucinteresse des FSR,
maoglichst innerhalb von 3 Wochen abgerechnet werBefolgt eine Abrechnung
spater, so muss diese mit dem Finanzreferat abgssgr werden.



4.) Semesterende
Mit Semesterende endet auch die Abrechnungsperiddemalerweise besteht
noch im ersten Monat des Folgesemesters (Oktolreddd Sommersemester;
April fur das Wintersemester) die Mdglichkeit, a@@ittungen abzurechnen. Nach

diesem Termin, der am jeweiligen letzten Werktdgpn@Samstag) stattfindet, geht
nichts mehr.

3.)Anforderungen an die Belege ( Rechnungen bzw. Bekeg

1.) Allgemeines

Zur Abrechnung mussen Originalbelege eingereichterd

(a) Die Rechnung muss Datum, genaue Spezifizierunggdkauften Ware und
den Anteil der Mehrwertsteuer an der Ausgabe etethal

(b) Alle Angaben auf dem Beleg mussen deutlich lesbiar. s

(c) Skonto-Rechnungen sind innerhalb der angegebenblurdgsfrist sofort zu
bezahlen bzw. dem AStA-Finanzreferat unmittelbad umverziglich zur
Bezahlung zuzuleiten.

(d) Rechnungen mussen von der/dem entsprechenden Réfesachlich richtig
gezeichnet sein.

4.) Fachschaftszeitungen

1.) Allgemeines
(a) Aus den FSR-Etats kdnnen FSR-Zeitungen finanzierden. Dabei sind die
Einschrankungen des HmbHG zu bertcksichtigen!
(b) Die Haufigkeit des Erscheinens, die Aufmachung deitung, sowie deren
Umfang muss sich am FSR-Budget orientieren.
(c) Es ist erwiinscht, Kosten derartiger Zeitungen déweckeigenverkauf und/oder
Verkauf der Zeitung selbst wenigstens teilweiselecken.

5.) Abwicklung von Reisen

1.) Charakter der Reisen
Reisekosten werden grundsatzlich nur dann ganztedeeise erstattet, wenn die

Reise zur Wahrnehmung der Aufgaben der Organe dediesendenschaft
unerlasslich ist.

2.) Voraussetzung
Reisen im Auftrag der Studierendenschaft bedirfeaseexpliziten Beschlusses:
Entweder durch eine AStA-Sitzung oder eine FSReBilz

3.) Nachweise
Anfallende Belege und Rechnungen sind der Abrechiezufiigen.



4.) Personengebundenheit
Reisekosten sind personengebunden. Die Reisendssemilso zur Abrechnung

selbst erscheinen oder eine Vollmacht ausstellendie¢/den Abrechnende(n) zur
Abrechnung bevollmachtigt.

5.) H6he der Bezuschussung
Die HOhe einer Bezuschussung hangt von den tatsehl Reisekosten ab. Es ist

darauf zu achten, dass die Berechnungsgrundlagdurhielas glnstigste

Verkehrsmittel anzusetzen ist. Grundsatzlich daré d&rReisekostenerstattung den
Gesamtbetrag von 150,00 € nicht Uberschreiten. Btegsnabhéangig davon, wie
viele Mitglieder an einer Reise teilnehmen. Ausnahnhiervon bedirfen eines

Beschlusses des AStA.

6.) Abrechnung von Anschaffungen

1.) Genehmigungen
Ausgaben, die der Inventarerganzung dienen, migserdem Finanzreferat des

AStA vor dem Kauf genehmigt werden. Dem Antrag neassnindestens 3
Angebote beigefligt sein.

2.) Abrechnung
Diese Ausgaben werden vom Konto des FSR verbucht.

7.) Bundesfachtagungen

1.) Anmeldefristen
In Hamburg stattfindende Bundesfachtagungen missen Wochen vorher

angemeldet werden. Sie werden dann in der Regebimmizu 250,00 € unterstitzt.
Auch hier sind entsprechende Belege beizufliigen.

2.) Abrechnung
Diese Ausgaben werden vom Konto des FSR verbucht.

8.) Grol3veranstaltungen einzelner Fachschaften

1.) Verwendungszweck
Die Mittel sind bestimmt fir einmalige Veranstalyiem einer Fachschaft, die nicht
oder nicht vollstdndig aus dem normalen Etat derh&ehaft bezahlt werden
kbnnen und keine Bundesfachtagung sind. Die Veadosfy muss den
allgemeinen Richtlinien der Studierendenschaftmethen.

2.) Antragsverfahren
Das Geld wird auf FSR-Antrag vergeben. Der Antragssneine detaillierte

Beschreibung der Veranstaltung und der zu erwagteddisgaben enthalten. Uber
den Antrag entscheidet grundsatzlich eine besddlbige AStA-Sitzung.

-4 -



3.) Abrechnung / Antragshohe
Abgerechnet wird gegen Einreichung von entspreatrer@uittungen. Die Hohe
des Betrages soll 250,00 € nicht Ubersteigen.

B)Einnahmen
1.)Alle Einnahmen sind Uber den AStA abzurechnen.

2.)Alle Einnahmen erhdhen den Etat der jeweiligen Facschaften bzw.
des jeweiligen Referats um den eingezahlten Betrag.

3.)Das gleiche gilt fir Spenden o.a.

C) Sonstige Bestimmungen

1.)Etat
Der Mindestetat fir eine Fachschaft betragt pro ésen 300,00 €. Dartiber hinaus
erhalt der FSR € 0,70 / vertretenden StudierenaelRachbereich.

2.)Fuhrung des Kassenbuches
Zur eigenen Ubersicht ist jeder FSR dazu verpfithtein Kassenbuch (iber
Einnahmen und Ausgaben fiihren. Dieses ist dem &fmisbder dem Finanzreferenten
des AStA auf Verlangen vorzulegen.

3.)Inventarliste
Jeder FSR und jedes Referat hat zum Ende des Sesest im AStA gefuhrte
Inventarliste einzusehen und auf den aktuellendStanbringen. Zusatzlich muss eine
Sicherheitsplakette auf jedem elektronischen Gamgebracht werden. Diese werden
vom AStA-Vorstand vergeben.

4.)Vorschisse
Wenn grol3ere Betrage zu zahlen sind, kann auf gmoan FSR ein Vorschuss durch
das AStA-Finanzreferat erfolgen. Der Vorschuss dugtrin der Regel % der zu
erwartenden Gesamtausgabe. Er darf 250,00 € nbefrséhreiten. Uber Ausnahmen
entscheidet grundsatzlich eine beschlussfahige AStAung.

5.) Etatiberschreitung
Sollten die Ausgaben den Haushaltsetat plus Eineahriaberschreiten, so ist
unverzuglich ein Antrag zu stellen, Uber den eimschlussfahige AStA-Sitzung
entscheidet.

6.) Etatunterschreitung
Nicht ausgeschopfte Mittel flieRen in den Hausleddtsdes folgenden Semesters ein.



